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CAPITOLUL I — OBIECTIVE GENERALE

Art.1 Prezentul regulament contine prevederi privind organizarea procesului instructiv-educativ
specific care se desfisoari in afara cursurilor scolare, prin care se aprofundeaza si se completeaza
cunostiinte , se dezvolta aptitudini potrivit vocatiei si optiunii copiilor, in conformitate cu al Statutului
personalului didactic din Romania , OME nr.7495/2024 , OME 5726/2024 Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023

Art.2 Respectarea regulamentului intern de organizare si functionare al unitiii de invitimént
este obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unititii de invitimant
constituie abatere si se sanctioneazi conform prevederilor legale.

Proiectul Regulamentul intern de organizare si functionare al unitatii de invatamant a fost
dezbatut in Consiliul Profesoral din data de 07.09.2023 la care au participat si personalul didactic-auxiliar
si nedidactic si aprobat in Consiliul de Administratie din 07.09.2023, fapt ce-i conferd caracter obligatoriu
pentru elevi, cadre didactice, parinti, personal didactic auxiliar si administrativ. Atét elevii cit si parintii vor
lua la cunostiinta sub semnatura obligativitatea respectarii normelor cuprinse in prezentul regulament.

Art.3 Acest regulament se aplicd in incinta Clubului Copiilor sector 5 si poate fi modificat, daca situatia o
impune, dar numai cu acordul Consiliului profesoral.
Sediul se afla in locatia str. Nasaud nr.93, accesul fiind realizat prin intrarea din str. Nasaud nr.93 — intrarea
principala.

Stabilirea regulilor de acces si realizarea securititii obiectivului in scopul inl&turarii riscurilor producerii

unor f?p_te care pot aduce atingere integritatii si demnitatii persoanei , avutului privat si public au fost supuse
discutiei corpului profesoral si aprobate de acesta in unanimitate .

~ 1. Accesul persoanelor si autovehiculelor in incinta unitatii de invitimant se face numai prin
!ocurile special destinate acestui scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la
intrarea si iegirea din unitate. Este permis numai accesul autovehiculelor care aparfin unititii de
inyélﬁm_ﬁm, salv.arii, pompierilor, politiei, salubrizarii, jandarmeriei, precum si a celor care
asigura interventia operativa pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare
gaz, apa, lelefome, etc.) sau a celor care aprovizioneaza unitatea cu produsele sau matenalele
contractate ; in caz de interventie sau aprovizionare,in registrul de acces se vor face mentiuni

refe.moa'r_e la mtrarc'a n umlgtc a.a'cestor autovehicole (ora, marca, numar de inrnatriculare, durata
stationari, scopul)si pentru identificarea conducatorului auto.
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. » 2 Pregatirea in domeniul situatiilor de urgenta a copiilor si clevilor (cutremur, incendii,
inundatii, explozii, et¢) - prin

a. Intocmirea planului de evacuare a persoanclor/bunurilor

afisarea planului de evacuare in loc vizibil |

- marcarea cu indicatoare vizibile in vederca evacuarii; .

- amplasarea extinctoarelor si a celorlalte materiale pentru stingerea incendiilor la loc vizibil

b. Organizarea apararii impotriva incendiilor o

- responsabilizarea personalului unitatii prin instruiri periodice si atribuirea de sarcini distincte
¢. Planul de interventie

se va afisa la fiecare sala de clasa planul de evacuare cu afisarea numarului unic de urgente -
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- se va marca distinct cu sageti de culoare verde evacuarea in situatii de urgenta

se vor anunta in cel mai scurt timp unitatile de interventie abilitate
d. Pentru a se asigura protectia, igiena si securitatea muncii, in club functioneaza comisi_'! de
lucru pe aceste teme: Comitetul de Sanatate si Securitate a Muncii, Comisia pentru Situatii de
Urgenta.

Comisiile:

stabilesc masuri de prevenire a accidentelor de munca si a bolilor de munca profesionale;

supravegheaza efectiv conditiile de igiena si sanatate in munca specifice fiecarei categorii de
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e. Angajatii unitatii sunt informati in legatura cu regulile, masurile de protectie, igiena si
securitate a muncii, si sunt instruiti periodic.
_ Accesul parintilor este permis in club cu acceptul profesorului.
4. Accesul altor persoane este permis numai dupa obtinerea aprobarii conducerii clubului .
5 Este interzis accesul in club a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica. De
asemenea se interzice intrarea persoanelor cu arme sau obiecte contondente, cu substante toxice,
exploziv- pirotehnice, iritante lacrimogene sau usor inflamabile, cu publicatii avand caracter
obscen sau instigator, precum si cu stupefiante sau bauturi alcoolice.Se interzice totodata
comercializarea acestor produse in incinta si in imediata apropiere a clubului /scolii.

» 6. Cadrele didactice au obligatia sa supravegheze comportarea vizitatorilor si sa verifice salile in
care acestia sunt invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate obiecte care prin continutul lor pot
produce evenimente deosebite.

» 7. In situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri profesorul se va preocupa de buna
desfasurare a acestora

> 8. Programul clubului si cel al audientelor se stabileste semestrial de catre conducerea clubului si se
afiseaza la avizier.

» 9. Dupa terminarea orelor de program si in timpul noptii, scoala se va incuia de catre personalul
abilitat, care va verifica respectarea masurilor adoptate pentru paza contra incendiilor si siguranta
imobilului.

» 10. Cadrele didactice au obligatia de a efectua servicul de permanenta si de a consemna in caietul de
procese verbale orice incident important petrecut pe perioada serviciului acestora

» 11. Pentru neindeplinirea atributiilor ce le revin in calitate de profesor de serviciu cadrelor didactice
le sunt aplicabile sanctiunile prevazute de Statutul cadrelor didactice, conform prevederilor L.EN
1/2011

» 12 Nerespectarea regulamentului intern atrage sanctionarea persoanelor vinovate conform
prevederilor regulamentului de organizare si functionare, aprobat prin. OME 6224/2023

> 13 Patrunderea fara drept in sediile institutiilor publice de invatamant preuniversitar se pedepseste
conform prevederilor art. 2 din Decretul Lege nr .88/1990.

Art 4 Beneficiarii prezentului regulament sunt copiii si elevii, oferind cadrul organizatoric pentru
activitatile extrascolare si mandateaza cadrele didactice impreuna cu conducererea Clubului , de a desfasura
activitatea in conditii optime
In incinta Clubului Copiilor este interzisa crecarea si functionarea oricaror formatiuni politice precum si
desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios , precum si orice forma de activitate care
incalca normele de conduita morala si convietuire socialacare pun in pericol sanatatea , integritatea fizica
sau psihica a copiilor si a personalului din unitate
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¢, In acuw_mnlc organizate de Clubul Copiilor pot participa la libera alegere copii prescolari, elevi din
l primar glmnazml si liceal si din centrele de plasament fara deosebire de nationalitate, sex, religie,
,orespunzator interesclor, aptitudinilor si preferintelor ,in mod gratuit

Art.6 _C lu})urilc copiilor colaboreaza , in conditiile prevazute de legislatia in vigoare cu celelalte institutii
educative interesate de cercetarea si pregatirea personalului didactic, asociatii si organizatii care au atributii
in domeniul educatiei si culturii, al sanatatii publice, cu unitati economice si agenti economici, in vederea
obiectivelor propuse.

Art.7 1. In cadrul Clubului Copiilor sector 5, functioneaza cercuri cu profil variat astfel :
Cultural-artistic : dans modern, dans clasic , muzica usoara vocala si instrumentala,
muzica vocal instrumentala- pian, muzica vocal instrumentala-chitara, teatru, teatru de
revista.
Sportiv : arte martiale-karate, gimnastica aerobicd ,judo si inot.
Tehnico-aplicativ: matematicd aplicata, jocuri logice, pictura/desen.
2. Organizarea acestor activitati urmareste realizarea urmatoarelor obiective:

e a Pregatirea copilului in colaborare cu scoala si familia pentru afirmarea personalitatii individuale
autonome si creative, in spiritual pacii, demnitatii tolerantei, libertatii si solidaritatii prevazute in
Carta Natiunilor Unite.

e b. Aprofundarea si extinderea cunostintelor obtinute in procesul de instruire, potrivit vocatiei fiecarui
copil.

e c. Stimularea spiritului de echipa, a creativitatii si intrajutorarii, specifice lucrului in echipa.
d. Formarea si dezvoltatrea capacitatilor intelectuale, ale disponobilitatilor afective si abilitatilor
practice, creandu-se astfel conditiile afirmarii talentelor si initiativei individuale.

e e. Educarea in spiritul cunoasterii si respectarii drepturilor copilului si drpeturilor omului.
£ Cresterea contributiei activitatilor educative la formarea profilului moral-civic al copiilor, de
cunoastere si respectarea a legilor tarii.

e g Ridicarea nivelului de cunoastere a istoriei poporului nostru, prin organizarea de excursii
documentare la muzee, monumente istorice, etc.

e h. Extinderea si diversificarea activitatilor de vacanta, prin organizarea unor cluburi de vacanta cu
oferte educative si programme cara sa atraga copiii.

e i Insusirea normelor de igiena care stau la baza unui mod de viata sanatos, precum si educarea
copiilor in spirit ecologic, contribuind la mentinerea curateniei naturii si mediului ambiant.

e j. Colaborarea cu familiile copiilor pentru descoperirea inclinatiilor si interesolr acestora pentru
anumite domenii de activitate in care pot deveni performanti.

e k. Educarea civica a copilului, in cadrul comunitatii in care s-a nascut si traieste.

CAPITOLUL I1 - ORGANIZAREA ACTIVITATIL

Art. 8 Clubul copiilor sector 5 — funcfioncaza in cadrul sectorului 5 al municipiului Bucuresti.
La activitatile organizate pot participa copii din sectorul 5, dar si din alte sectoare al municipiului Bucuresti.
e Activitatea se desfasoard pe toata durata anului scolar si in vacaniele gcolare si este gratuita.
Inscrierile copiilor la cercuri se fac in perioada 15iunie -15 septembrie , de catre profesorit conduciton dc
cercuri si in urma popularizarii adecvate a activitatilor pe baza fiselor de inscriere carc vor contine pe langa
datele personale ale copiilor si norme de protectia activitétii si de comportare n incinta clubului copiilor .
e In situatii obiective , cum ar fii epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale , cursurile se
vor intrerupe sau pot fii online dupa un plan de masuri aprobat prin Consiliul de Administratie.

An.9 Desfasurarca activitajilor :
Pe grupe : incepétori, avansali, performan|a.
P¢ profil : tchnico-aplicativ, cultural- artistic, sportiv.
Acestea sc desfasoara in cercuri special amenajate, terenuri sportive, sili de sport, ateliere.
o Numarul de clevi - maxim 12-15 la cercurile cultural artistice ,sportive unde spatiul permite
Minim 12 copii la o grupa exceptic ficand cercurile de : muzica , informatica (nr de caleulatoare raportat la
numar de copii), cele de performanid unde numirul de copii poate varia intre 2-8 copii in functic de specificul
cercului




vitatile se desfasoara de regula o data pe A 3 :
) e pe siptimand cu o grupd, programate in functic de J L, 8 5
( pe Saptimana in cazul performanici. grupd, prog ¢ in functic de nivelul gruper, sau 2-3

fn situatii obicctive | cum ar fi cpldcmii. intemperii , calamitati naturale , alte situatii exceptionale , cursurile scolare
pot fi suspendate pe o perioada determinata,

Ant. 10 Dupa constituirca grupelor se intocmese cataloage de frecventd pentru ficcare grupd in care se consemncazi
prezenia la activitip.

» Cadrele didactice au obligatia de a s¢ preocupa pentru o bund frecvenid a cfectivului de copii inscrigi la cere,

pe tot parcurs_ul anulu scolar, mentinind permanent legatura cu familiile si unitagile scolare de unde acestia

provin fird nici o discriminare gencratd de originca ctnici sau dc limba maternd, dizabilitate sau cerinfe
cducationale speciale sau statutul socio-cconomic al familiilor lor
C a;lrplc .didacticc vor promova cu prioritate principiile scolii incluzive
Art 1! Activitatile cu grupcle de copii sc desfasoara pe baza unei planificari calendaristice semestriale intocmite pe
bm.umfl teme propuse de conducatorul de cerc, agreate de copii si vizate de conducerea unitatii.
In situatii obicctive ., cum ar fi cpidemii, intemperii , calamitati naturale , alte situatii cxceptionale , cursurile scolare
pot fi suspendate pe o perioada determinata.

CAPITOLUL 11l - CONDUCEREA CLUBULUI COPIILOR

;A;‘JIZ Managementul unitatilor de invatamant cu personalitate juridica este asigurat in conformitate cu prevederile
egale.
> Unitatea de invatamant cu personalitate juridica este condusa de Director si de Consiliul de Administratic
Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invatamant se consulta, dupa caz, cu toate
organismele interesate: Consiliul profesoral, organizatiile sindicale, Consiliul reprezentativ al
parintilor/asociatia parintilor si asociatia parintilor (unde exista), autoritatile administratiei publice locale,
precum si cu reprezentantii agentilor economici implicati in sustinerea invatamantului .
> Consultanta si asistenta juridica pentru unitatile de invatamant se asigura, la cererea directorului, de catre
inspectoratele scolare, prin consilierul juridic.

Conducerea Clubului Copiilor este realizata prin Director si Consiliul de administratie in conformitate cu
OME nr.7495/2024, OME 5726/20241Legea invitaimantului preuniversitar nr. 198/2023,OMENCS
nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invitimant preuniversitar.

e Consiliul profesoral reprezinti totalitatea cadrelor didactice dintr-o unitate de invatamant .

e Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate o este nevoie, la propunerea directorului sau la solicitarea
a minimum o treime dintre cadrele didactice.

e Directorul exerciti functia de conducere alaturi de Consiliul de Administratie in conformitate cu fisa postului
claborata de I.S.M.B si si conform Regulamentului de organizare in invatamantului preuniversitar

e Cadrele didactice au dreptul sa participe la toate sedintele Consiliilor profesorale din unitifile de invatamant
unde is1 desfagoara activitatea.

e Directorul prezinta anual raportul asupra calitatii educatiei din unitate ; raportul se prezinta in Consiliul
Profesoral si al Consiliului de Administratie si in fata Consiliului Consultativ al parintilor.Acesta va apdrea §i
pe site-ul unitigi.

e Directorul coordoneazi activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitifii si 0 propune spre aprobare
Consiliului de Administratie .

e Directorul propune Consiliului de Administratic Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatii de
invitamant.

e Directorul coordoncaza SIIR.

Directorul claborcaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare si statul de personal ptr
personalul didactic-auxiliar si nedidactic si le supunc spre aprobare Consiliului de Administratie.

e Directorul coordoncaza comisia de elaborare a orarului,aproba graficul serviciului pe scoald .

o Dircctorul monitorizcazi formarea continud a cadrelor.

e Dircctorul aproba asistenjcle la ore.

o Dirccorul consemncazi zilnic absengele la ore ale cadrclor.

e Dircctorul arc obligajia de a delega atribujiile catre alt cadru didactic in situagia imposibihitifu exercitdn
acestora.

Art. 13 Consiliul de Administratie este organ de conducere al unitatii de invatamant,
Consiliul de Administrajic sc¢ organizcaza s1 funcfioncazi conform Metodologiei-cadru de organizare si
funcjionarc a consiliului dc administrajic din unitdjile de invatdmnt, aprobat prin ordin al munistruln
cducatici si cercetdrii.,




In sitgzﬂu qbicctivc . cum ar fi calamitdgi intemperii,epidemin , pandemit, alte situagi exceppionale , sedinfele

Consiliului de Administrajic se pot desfisura on-line , prin mijloace clectronice de comunicare, in sistem dc

videoconferin(d.

Componcnfa Consilinlut de Administrafic cste stabilita conform QUG 4619/22.09.2014 astfel

directorul-pregedinte

2 cadre didactice-membrii

2 pannti

1 reprezentant al consiliului local

lreprezentant ong

lider sindical cu statut de observator

Activitatea Consiliului de Administratic se desfasoard pc baza graficului si tematicii stabilite la inceputul

ficcarui semestru de presedinte in colaborare cu membrii Consiliului de administratic.

Atributiile. competentele si functionarca Consiliului de Administratic cste stabilita prin OME nr.7495/2024, OME

5726/2024Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023 OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea

segregarii scolare in unititile de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
Directorul unitatii de invatamant de stat este presedintele Consiliului de Administratic.
La sedintele Consiliului de Administratic participd de drept, reprezentantii - organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invitimant preuniversitar din unitatea de invatimant, cu statut de
observatori.
Procescle-verbale se scriu in Registrul de procese-verbale al Consiliului de Administrafie . Registrul de
procese-verbale este document oficial, ciruia i se alocd numar de inregistrare si i se numeroteaza paginile. Pe
ultima pagina, directorul unittii de inva{dmant semneazi pentru certificarea numérului paginilor registrului si
aplica stampila unitatii de invatamant.
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Art.14 Consiliul profesoral este alcatuit din totalitatea cadrelor didactice din Clubul copiilor

e Presedintele Consiliului profesoral este directorul Clubului copiilor

e Atributiile Consiliului profesoral sunt stabilite prin Atributiile, competentele si functionarea Consiliului de
Administratie este stabilita prin OME nr.7495/2024, OME 5726/2024,Legea invatimantului preuniversitar nr.
198/2023 OMENCS nr.6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare. Activitatea Consiliului profesoral se desfasoara pe
baza graficului si tematicii stabilite la inceputul fiecdrui semestru de presedine in colaborare cu membrii
Consiliului profesoral.

e In situatii obiective , cum ar fi calamitifi ,intemperii,epidemii , pandemit, alte situatii exceptionale , sedintele
Consiliului profesoral se pot desfasura on-line , prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de
videoconferinta.

e  Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral. Registrul de procese-
verbale este document oficial, caruia i se alocd numér de inregistrare si i se numeroteaza paginile. Pe ultima
pagini, directorul unitatii de inviimant semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica
stampila unitifii de invagimant.

o Hotiriste asupra tipului de sanctiune disciplinari aplicata elevilor.

CAPITOLUL IV. PROCESUL INSTRUCTIV-EDUCATIV
Art.15

Comisiile la nivelul unitatii : Exista 3 tipuri de comisii:
A.Comisii cu caracter permanent

B.Comisii cu caracter temporar

C.Comisii cu caracter ocazional

A.a.Comisia pentru curriculum
b.Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
¢ Comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta.
d.Comisia de control managerial intern - s¢ constituie, prin decizic a dircctorului, in baza hotararii
Consiliului de administratic, Comisia de control managerial intern, in conformitate cu prevederile Ordinulut
ministrului finantelor publice nr. 946/2005 pentru aprobarca codului controlului intern/managerial, cuprinzand
standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarca sistemelor de control
intern/managerial, cu modificarile si completarile ulterioare.
¢.Comisia pentru prevenirea si climinarca violentei,a faptelor de coruptic si discriminari in mediul scolar si
promovarea interculturalitatis - s¢ stabilesc conditiile de acces in scoala personalului unitatii, prescolanlor/elevilor
si al vizitatorilor, accstca fiind incluse in regulamentul de organizare si functionare al unitati de invatamant

Comisiile cu caracter permanent igi desfagoard activitatca pe tot parcursul anului
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